
バトミントン協会登録について 

１． 組織について（日本バドミントン協会が作成） 

      下記の図のように「日本バドミントン協会（以後「日バ」）」を第一階層とし、「都道府県協会（第二階層）」

→「各部会（第三階層）」→「団体（第四階層）」→「登録選手（第五階層）」と組織されています。 

      

 

２． 佐賀県協会の組織 

      佐賀県バドミントン協会（以後「本県協会」）では日バが作成した基本的な組織を下記のように変更し運

営します。各会員は必ず団体（○○ジュニア・○○中学校・○○高校・○○大学・○○クラブ）に所属。 

       

 

  

 

佐賀県バドミントン協会

各部会（社会人・学生・高校・中学・小学） 

 ※各団体は上記５部会のいずれかに所属 



３． 各階層の管理人及び代表者について 

      運営にあたり、各階層（第一階層～第四階層）が下部組織を管理する必要があります。４月末現在、本

県協会（第二階層）及び各部会（第三階層）の管理者を設定しております。以後、団体の作成及び団体管

理者（申請・誓約書を各部会管理者に提出）の設定を行い、団体管理者が団体に所属する会員の登録及

び管理を行います。 

     ※部会管理者：社会人・学生・高校・中学・小学の各部会の管理をする人（既に決まっています） 

     ※団体管理者：各団体を管理する人（例：高校では学校の顧問、社会人は県リーグのチーム責任者） 

 

４． 登録作業の基本的な流れ 

      前回（３月末）ホームページにも掲載しておりましたが、本県協会については下記の手順に沿って会員登

録を行ってください。なお、①及び②については完了しております。 

 ①都道府県協会（第二階層）管理者の設定 

 ②各部会（第三階層）管理者の設定 

 ③各部会管理者による登録作業説明及び会員カードの配布 

 ④団体管理者による「団体作成 申請・誓約書」の部会管理者への提出（本県協会ホームページ掲載） 

 ⑤各部会管理者による団体作成 

 ⑥団体管理者による所属会員の登録作業（インターネットを使用しシステム上に登録） 

   ※この段階ではあくまでもシステム上の作業だけです。登録を完了するには⑦の作業が必要。 

 ⑦団体管理者による会費の入金（コンビニ・カード・ペイジー） 

   ※登録作業後に「会費支払」作業を行います。「会費支払」作業中に入金方法など指示があります。 

 ⑧完了！！！！ 

 

５．各部会の期限及びスケジュール 

     登録作業を開始するにあたり、各部会管理者が上記の③～⑦の作業について下記のスケジュールを計画

しています。初めての作業であり、スケジュールにも余裕がありませんが期限厳守でお願いいたします。 

 ③ ④ ⑤ ⑥⑦ 

小学生部会 4/19 
5/10 までにメール 

5/16 に正式書類提出 
5 月中旬 5/25 

中学生部会 4/26 例年通り登録用紙を提出。④～⑦は部会管理者が行います 

高校生部会 4/26 総体申込と併せて提出 5 月中旬 5/25 

学生部会 4/19～随時 5/8 正式書類提出 5 月中旬 5/25 

社会人部会 
県リーグ春季大会案内に同封

カードは県リーグで配布 

5/10 の県リーグで 

正式書類提出 
5 月中旬 5/25 

表：各部会のスケジュール 

  ※⑤の各部門管理者による団体の作成については「団体作成 申請・誓約書」が届き次第、随時行いますの

で、団体管理者は「団体作成 申請・誓約書」を提出後、各自で確認をお願いします。 

    

６．会員カードの記載事項の訂正について 

    配布されたカードのフリガナが間違っていた場合は本県協会ホームページに「再発行依頼書」を載せておりま

すので、必要事項を記入の上「会員カード」及び「再発行依頼書」を各部門管理者へ提出してください。 



団体管理者用 登録作業説明書（佐賀県バドミントン協会版） 

平成２７年度作業完了締め切り 平成２７年５月２５日（月） 

１．「団体作成 申請・誓約書」の提出 

   ①佐賀県バドミントン協会ホームページのトップ画面より「団体作成 申請・誓約書」をダウンロード 

 
    ②必要事項を記入し部会管理者へ提出（部会ごとに提出方法や期限が異なりますのでご注意ください。） 

 

２．各部会管理者による団体作成 

    提出後、部会管理者が団体作成します。 

 

３．団体管理者個人のパスワードの設定（作業はいつでも、会員個人も作業できます。） 

  ①日本バドミントン協会ホームページより、右上部の「会員登録システム」をクリック 

 

 



 ②青色の「会員ログイン」をクリック 

 

 ③「パスワードを忘れた方はこちら」をクリック 

 

 ④「メールアドレスを設定していない方はこちら」をクリック 

 

 ⑤すべて記入し「送信」をクリック 

 



 ⑥ ⑤で設定したメールアドレスにパスワード設定のメールが届くのでクリック 

    ※受信設定をしていると届かない場合がありますので、受信可能な状態にしてください。 

    ※⑤の作業後２０分以内にパスワードを設定してください。 

 

  ⑦半角英数字６文字以上でパスワードを入力し「設定」をクリック 

 

 ⑧パスワードの設定が完了しました。「ログイン画面へ」をクリック 

 



 ⑨下記の画面になれば、パスワードの設定が終了しました。 

 

 

４．会員登録 

   ①まず、団体の管理者は上記の３－⑨の自身のページを見てください。メニューに注目！！ 

            

画面Ａ                          画面Ｂ 



  ②画面Ａの場合、団体作成が未完了ですので、部会管理者が団体を作成するまでお待ちください。 

    画面Ｂの場合、団体作成が完了していますので、登録作業を行うことができます。 

 

  ③団体管理メニューの「団体管理」をクリックし、「団体情報参照・変更」をクリック 

          

  ④画面下部の「所属会員一覧」をクリック 

 

  ⑤平成２６年度に登録した会員を団体に入れる場合 

    ⑤－１「所属会員追加」をクリック 

 



   ⑤－２団体に所属させる会員の「会員番号」及び「生年月日」を入力し、「確認」をクリック 

       ※管理者が「会員番号」と「生年月日」を団体に所属させる会員に確認しておくこと。  

 

   ⑤－３「会員名」を確認し間違いがなければ「完了」クリック 

 
 

要確認い 



  ⑤－４「完了」ボタンが「処理中」となり、「団体に所属する会員を追加しました」と表示され、完了！！ 

 

 

 ⑥平成２６年度に会員登録していないものを登録する場合 

   ⑥－１「団体管理」→「団体情報参照・変更」→「所属会員一覧」→「所属会員新規登録」の順にクリック 

   

 



   ⑥－２下記画面に必要事項を入力し「確認」をクリック 

 

   ※新規登録ではパスワードを入力する必要があります。新規登録する方に事前にパスワードを尋ねるか、団体

管理者が設定したパスワードを伝達しないと、今後本人がログインできませんのでご注意ください。 



   ⑥－３既に会員登録がされている場合や、「同姓同名」且つ「同一生年月日」の会員がいた場合は下記の画

面が出てきますので、本人もしくは部会・協会管理者に未登録であるか確認してください。まれに、日本全国で

「同姓同名」且つ「同一生年月日」の方がいらっしゃる場合もありますので、その場合は「ＯＫ」から入力作業を続け

てください。 

 

 

  ⑦以上でシステム上「団体」に「会員」が登録されました。 

まだ、日バへの登録は終わっていません！！ 

   次の作業（５．会費支払）を行ってください！！！！！！ 

 

５．会費支払 

  ①「団体管理」の「会費支払」をクリック 

                       

  ②画面記載事項をよく読み理解したら、「次へ」をクリック 

 



  ③団体所属会員の一覧が表示されますので、登録する会員の「会費区分」を確認し、「選択」欄にチェック「レ」

して下さい。間違えなければ「次へ」をクリック 

※「会員区分」及び「登録費」が下記のように 

「一般」「実業団」「レディース」「学生」「高校生」「中学生」「小学生」「その他組織」 

となっておりますので、次のように選択してください。 

   小学生・・・「小学生」  １，５００円 

   中学生・・・「中学生」  １，２００円 

   高校生・・・「高校生」  １，２００円 

   学  生・・・「学  生」  １，８００円 

   社会人・・・「一  般」  ２，３００円 

※ジュニアクラブ所属の社会人や中学・高校の顧問の方は「一般」を選択してください。    

 

  ④「次へ」が「処理中」となり「内容確認画面」へ移ります。確認し、「完了」をクリック 

 



  ⑤一括支払い一覧に追加されました。「一括支払い一覧へ」をクリック 

 

  ⑥支払い方法を選択（今回はコンビニで支払いをされる場合）し、「次へ」をクリック 

※その他の支払いをされる方は該当の支払い方法を選択し、作業を行ってください。すいません 

 

  ※登録しない方が表示されている場合、「削除」ができます。 

  ⑦支払い内容を確認し「次へ」をクリック 

 



  ⑧表示の違う確認画面が出ますので、間違いなければ「次へ」をクリック

 

  ⑨「コンビニの選択」及び「必要事項を記入」し「確認する」をクリック 

 

    

 

 

 



  ⑩表示された画面を「印刷」するか「メモ」を取ったら、「メンバーズサポートシステムへ」で戻ります。 

 
  ⑪コンビニへ行き、入金してください。 

６．終了！！登録作業のすべてが終わりました！！ 

※他の作業方法は登録画面にマニュアルがあります。ご参照ください。 


